中共上海应用技术学院委员会党校分校管理人员职责
一、党校分校校长职责 
1 、按学校党委和校党校要求，全面负责分校的工作。 

2 、定期组织有关人员召开会议，研究分校工作。 

3 、组织分校兼职教师开展教学研究和调研活动。 

4 、审核学生入党积极分子、毕业生党员的教育培训计划。

5 、结合形势任务，开展高校党建理论研究。 

6 、完成学校党委、校党校等交办的其他任务。 

二、党校分校副校长职责 
1 、协助校长做好分校的各项具体工作。

2 、制定并实施学生入党积极分子、毕业生党员的教育培训计划。

3 、组织兼职教师讨论分校教学计划。 

4 、定期组织检查考核。 

5 、组织协调相关院（系）部，做好入党积极分子学习培训材料归档工作。 

6 、完成校长、校党校交办的其他任务。 

三、党校分校联络员职责
1 、协助本单位党组织负责人落实培训班教学管理工作。 

2 、根据分党校的教学安排，及时报送学员名单到分党校办公室。 

3 、负责本单位培训班学员的考勤等工作。

4、 协助本单位党组织落实分党校相关教学实践活动 。

5 、协助本单位党组织负责优秀学员的评选工作。

6、负责本单位学员参加校党校学习的材料归档工作。

7 、完成分党校校长、副校长及相关部门布置的工作。

四、党校分校兼职教师的职责 
1 、认真学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观，学习党的路线、方针、政策，学习党的基本知识，学习科学文化和业务知识，不断提高政治思想觉悟，提高理论水平和理论修养。 

2 、坚持理论联系实际，认真备课，认真讲课，认真辅导，讲求教学实效。积极完成授课、阅卷等教学任务。 

3 、经常进行教研与交流切磋活动，积极开展调查研究，提高自身的党校教育业务能力。

4 、积极探索，勇于创新，不断改进教学方法，努力提高教学质量。 

5 、带头增强党性，端正作风，以身作则，为人师表。 

6 、向分校提出改进教学工作的意见和建议。 

五、党校分校学员学籍管理条例
一、学员条件 
参加分校入党积极分子培训班学习的学员必须是已递交入党申请、被确定为培养对象、并经所在团组织推荐的在校学生。

二、管理 
1 、学员由分校和各教学单位党组织负责管理。 

2 、考勤制度 

（ 1 ）分校培训实行考勤制度，由各组长负责学员的日常考勤。 

（ 2 ）学员在党校学习期间，应根据要求，集中精力参加全部学习活动，一般不请假，不迟到，不早退。凡缺席三分之一以上的取消考试资格。 

（ 3 ）如有特殊情况需请假者，应履行请假手续，由本人提前向分党校办公室请假。请假获准后，及时向组长登记考勤，并及时补课。 

（ 4 ）培训结束前，各组将考勤情况报送分党校。 

4 、凡在考试中违纪、作弊者，取消学籍以及以后参加各级党校学习的机会。 

5 、入党积极分子培训班学习结束后，分校根据学员考核成绩推荐优秀学员，人数控制在 10 ％左右（评选条例另列）。 

三、考核与发证 
1 、入党积极分子培训班学员必须参加结业考试，结业考试成绩与平时上课、讨论等表现按一定比例计入学员考核成绩。预备党员培训班学员须递交书面学习小结，并根据平时表现按一定比例计入学员考核成绩。 

2 、学员考核合格，由校党校统一发给结业证书。 

3 、优秀学员由校党校发给优秀学员证书。 

六、党校分校学员守则
 一、认真学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观，自觉学习《中国共产党党章》及党的基本知识，学习党的路线、方针、政策和有关文件，坚持党的基本路线，坚持理论联系实际，坚持严谨治学态度。 

二、服从分校的教学安排，积极参加有关学习与活动，努力学习，认真小结，踊跃交流，圆满完成学习任务。 

三、遵守学校有关课堂的管理制度，遵守分校的学习纪律，不迟到、不早退，不无故缺席。 

四、营造良好的学习氛围，树立优良学风，上课时专心听讲并认真做笔记，讨论时围绕中心积极发言，严格遵守考场纪律。 

五、谦虚谨慎，尊敬教师，团结友爱，互帮互学，共同提高。
七、党校分校培训班小组长职责

　　小组长一般在具有学生干部经历、品学兼优的分校学员中产生，由所属党组织推荐、分校审核并任命。 小组长的职责包括：

一、带头遵守《上海应用技术学院党校分校学员守则》，做模范学员；带领本组学员认真履行分党校的教学、培训计划；

二、负责开展本组学员的考勤、学习、讨论及其它有关工作；

三、负责做好学习讨论记录和本小组学习情况汇报交流；

四、负责上下沟通联系，凡遇特殊情况及时向分党校与所在党组织请示汇报；

五、培训班结束前，将本班组的考勤情况、小组发言记录、小组中学员的评议情况、个人小结及有关资料一起送交分党校。

八、党校分校学员评优细则 
一、优秀学员标准 
1 、模范地学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、三个代表重要思想和科学发展观；自觉学习党的基本知识，做到理论联系实际，以实际行动积极向党组织靠拢。 

2 、模范遵守《上海应用技术学院党校分校学员守则》，学习表现好。 

3 、协助分校做好培训班的教学管理工作。 

4、积极参加院分校的各项活动。 

5 、考试、考核成绩优秀。 

6 、尊敬教员、关心同学，互帮互学、共同提高。 

 二、实施办法 
1 、评比程序：各院（系）、部党组织推荐，分校决定。 

2 、评比时间：分校结业考核后两周内。 

3 、评比比例：学员数的 10%左右 。 

4 、奖励：党校对优秀学员予以奖励。 
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